PrasSymas dél komandiruotés

% Pagrindinis puslapis

| Dokumentai UZduotys | Mano darbai | Sutartys

[ Sablona pasirinkimas— ..Google Chrome”

Dokumentai R Pimm > @ hittps:;//avilys.vu.lt/dhs/templateSelection.m
NaUJ as vidaus dok. ? Naujas gautas dok. © $ablonai
l ? Naujas gautas ADOC ® Sgrasas
Prasymas dél komandiruotés # Naujas siunciamasis dok. © Filtras |

P Papildyti siuntiamajj
ADOC

> Naujas vidaus dok.
? Papildyti vidaus ADOC

V! Perziiira

? Gauti dokumentai

] Siunciamieji dokumentai

> Siunciamyjy dokumenty
projektai

? Vidaus dokumentai

? Vidaus dokumenty

[FUVETRS UIMVETSIETT VETRITS UTgarmZaviTT g Rial
Prasymas

Prasymas asmens duomenu tvarkymo klausimi
Prasymas dalyvauti iSoriniame kvalifikacijos tok
Prasymas del atostogy

Prasymas dél atvykstanciyjy | VU trumpalaikio :
Prasymas dél atvykstanciuyjy | VU trumpalaikio

Pras andiruotes
|Pra§ymas del komandiruotes § 3.
rasymas del lesy atstatymo

Prasymas dél papildomos i5mokos skyrimo
Prasymas del papildomos poilsio dienos
Prasymas ITPC del el. pasto konferencijos suki

projektai
? Teises aktai

=1 projektai
vizavimuifpasiraSymui

Prasymas ITPC dél fiksuotojo telefono rysio pa:

4.

1. UZzpildykite ,,Avilio* kortelés laukus:

1.1. Dokumentg parenge.

1.2. Rengéjo padalinys — nurodykite visa padalinio pavadinima, pvz.:
| |®

Rengeéjo padalinys *

Teisékadros skyrius X | Dokumenty valdymo poskyris X

1.3. Komandiruotés pradzia it Komandiruotés pabaiga — pasirinkite datas.

1.4. Institucija, miestas, Salis, | kuriuos prasoma komandiruoti (jei vykstate j kelias vietoves,
nurodykite buvimo kiekvienoje laikg) — jrasykite, ] kokig institucijg, miesta ir Salj esate
komandiruojamas. Jei vykstama j uzsienj, prisekite vykima pagrindzian¢ius dokumentus (kvietima,
patvirtinimg ar pan.).

1.5. Komandiruotés tikslas — iraSykite.

1.6. Komandiruotés pobiidis — pasirinkite, ar kvalifikacijos kélimas, ar mokslinis darbas, ar
pedagoginis darbas, ar tarnybinis pavedimas.

1.7. Pasirinkite, ar vykstate j komandiruote ar j stazuote.

1.8. Pareigy, is kuriy vykstate j komandiruote / stazuote, pavadinimas.

1.9. ] komandiruote vykstama is projekto pareigy — pazymékite ,,taip* arba “ne*.

1.10. Avansas — jei reikia, jraSykite praSoma iSmokéti avanso suma.

1.11. Prasomos apmokéti su komandiruote susijusios islaidos, lésy risys ir veiklos objektas —
jraSykite, ,,taip* arba ,,ne* ir 1§ kokios lésy riiSies apmokama:

1.11.1. Dienpinigiai, /lésy rasis — jraSykite, ,taip arba ,ne“ ir i§ kokios 1éSy rasies
apmokama. Jei apmoka kvietéjai, prisekite tai pagrindzian¢ius dokumentus, o ¢ia Zymékite ,,-*.

1.11.2. Patvirtinu, kad komandiruotés vietos valstybéje man bus mokami dienpinigiai arba
kitos piniginés ismokos komandiruotés islaidoms padengti — pazymékite, jei apmoka kvietéjai.

1.11.3. Gyvenamojo ploto nuoma, /ésy risis.

1.11.4. Kelionés islaidos, lésy risis.

1.11.5. Vietinio transporto islaidos, lésy risis.

1.11.6. Asmens draudimas (iSskyrus gyvybés draudimgq), lésy risis.

1.11.7. Rysiy (pasto ir telekomunikacijy) islaidos, lésy riisis.

1.11.8. Konferencijos / simpoziumo / registracijos j parodq / biliety j renginius pirkimo
islaidos, lésy rusis.

1.11.9. Vizos, lésy risis.



1.11.10. Registruoto bagazo mokescio islaidos, lésy riisis.

1.11.11. Kitos islaidos, lésy riusis.

1.11.12. Veiklos objekto kodas.

1.12. Jei j komandiruot¢ norima vykti automobiliu, uzpildykite Siuos laukus:

1.12.1. Automobilio paskirtis — pasirinkite, ar nuosavas, ar tarnybinis.

1.12.2. Automobilio marké, valstybinis numeris — jrasykite.

1.12.3. Apmokéti sunaudoty degaly jsigijimo islaidas, vadovaujantis rektoriaus patvirtintomis
degaly sunaudojimo normomis — pazymékite, jei pageidaujama.

1.12.4. Apmokéti automobiliy saugojimo aiksteliy, draudimo ir keliy mokestj — pazymékite,
jei pageidaujama.

1.13. Prasau komandiruotés laiku suteikti laisvqg nemokamq laikq is Siy pareigy — jrasykite, 18
kokiy pareigy prasote suteikti laisvg nemokama laika.

1.14. Prasau leisti komandiruotés laiku nuotoliniu biidu atlikti Sias su darbo santykiais
susijusias funkcijas — jrasykite, kokias funkcijas vykdysite nuotoliniu budu.

1.15. Procesas — pasirinkite ,,Pra§ymas dél komandiruotés“ (Centrinés administracijos
atveju ,,PraSymas dél atostogy, komandiruotés, papildomos poilsio dienos®).

2. Uzpilde spauskite ISsaugoti.

Dokumento projekto perdavimas vizuoti ir pasiraSyti

3. Nurodykite vizuojanc¢iuosius (Derinimas —> BRSNS ano darbai | Projektai | Suta
Nurodyti vizuojandiuosius): (Orarot . @~Rersimas |5 Demimas .

3.1. Nekeiskite jau jvesty vizuojan€iyjy — pirmas @ Vidaus dokumentas (projek ) turocys vauganiuosis

. . . .. . ) o e e ) nuroayt pasirasancivosius
vizuoja jlisy padalinio atsakingas darbuotojas,
Kuruojantis padalinio prasymy dél komandiruodiy rengima, antras vizuoja Personalo skyriaus
personalo specialistas, kuruojantis jiisy padalinj.

3.2. Papildomai vizuojanciaisiais visada reikia nurodyti visy padaliniy, kuriuose dirbama,
tiesioginius vadovus. Jei tiesioginis vadovas yra kamieninio arba Centrinés administracijos $akinio
padalinio vadovas, tvirtinantis pra§yma, prie vizuojanciyjy jo nurodyti nereikia.

3.3. Jei dirbate projekte, vizuojanéiaisiais nurodykite projekto vadova ir finansininka.

Prireikus galima nurodyti papildomy vizuojanciyjy.

4. Nurodykite pasirasantiji (Derinimas > Nurodyti pasiraSanciuosius) — jrasykite savo
varda ir pavarde.

Pastaba. Jei esate:

- kamieninio neakademinio ar Centrinés administracijos Sakinio padalinio vadovas,
tvirtinanciuoju (Derinimas = Nurodyti tvirtinanciuosius) nurodykite tiesioginj padalinio vadova,
kuris kuruoja jiisy padalinj, t. y. kancleri, mokslo prorektore, studijy prorektoriy, organizacijos
vystymo ir bendruomenés reikaly prorektorg arba partnerystés prorektoriy;

- kamieninio akademinio padalinio vadovas, tvirtinan¢iuoju (Derinimas - Nurodyti
tvirtinanciuosius) nurodykite organizacijos vystymo ir bendruomenes reikaly prorektore.

5. PasiraSytas dokumentas bus automatiskai perduotas tvirtinti ir registruoti.

6. Parengg praSymo dél komandiruotés projekta iSreiSkiate norg vykti j komandiruote ir esate
atsakingas uz projekto derinimo eigos stebéjimg. Pritarus tiesioginiams padaliniy vadovams (jiems
pavizavus ,,Avilyje”), sprendima dél komandiruotés priima kamieninio padalinio arba Centrinés
administracijos Sakinio padalinio vadovas, patvirtindamas jiisy praSyma.

Pastaba. Grjzus i§ komandiruotés per 5 darbo dienas turite atsiskaityti uz komandiruote
pateikdami uzpildyta komandiruotés islaidy ataskaita. Instrukcijas, kaip uzpildyti komandiruotés
i8laidy ataskaita, rasite cia.

Redaguojant (pasirinkus Tvarkyti - Redaguoti) dokumento projekto kortele, kai derinimo
procesas prasidéjes, jis yra nutraukiamas (apie tai informuojama praneSimu). Paredagavus ir



https://intranet.vu.lt/dokumentai/3972-komandiruotes-islaidu-ataskaita

1Ssaugojus kortel¢je atliktus pakeitimus reikia aktyvuoti derinimo procesg spaudziant Pazyméti
parengtu.

Jeigu prasidéjus derinimo procesui reikia pakeisti nurodytus vizuojanciuosius /
pasiraSanciuosius, kortelés redaguoti nereikia: pasirinkus Derinimas = Nurodyti vizuojanciuosius
| Nurodyti pasirasanciuosius galima atlikti pakeitimus nenutraukiant derinimo proceso.



